
 

 

FICHE DE POSTE 

Pôle des Moyens Opérationnels et Logistiques 

Groupement technique, logistique et patrimoine 

Service régie patrimoine 

Intitulé du poste Agent de gestion régie patrimoine  

Cadre statutaire Catégorie C 

Filière Technique 

Cadre d’emploi Adjoint technique à adjoint technique principal de 1ère classe 

Rattachement hiérarchique Chef du service régie - patrimoine 

Définition 

Maintient en état de fonctionnement et effectue les travaux d'entretien d’ordre 
électrique, en suivant des directives ou d'après des documents techniques 

Procède à des interventions de maintenance, d'entretien et de dépannage en 
électricité. Remet en état, par échange de pièces ou par réparation des 
installations, des matériels. Peut-être amené à travailler dans les différents 
domaines techniques du bâtiment (placo, peinture…) 

Peut aussi intervenir sur la réalisation de travaux neufs (installation, 
amélioration, modification) 

Autonomie et responsabilités 

Large autonomie dans l'organisation du travail 

Prise d'initiative en cas d'intervention urgente 

Missions définies et évaluées par le chef du service patrimoine  

Garant de la bonne réalisation des travaux dans sa ou ses spécialités 

Une erreur dans les travaux exécutés peut entraîner la dégradation du 
bâtiment, des dommages aux usagers, nuire à l'image de la collectivité, voire 
entraîner la responsabilité de celle-ci 

Relations fonctionnelles 
Relations fréquentes avec les entreprises et autres prestataires de services 

Relations constantes avec le donneur d'ordre 

Moyens techniques 

 
 
Outillage et petit matériel d'entretien liés à sa ou ses spécialités 

Véhicule utilitaire de service 

Téléphone portable de service 

EPI en rapport avec la spécialité (casque anti-bruit, gants, chaussures) 

 

 

 



 

 
Activités et compétences 

 
 

Activité 1 : Réalisation de travaux neufs (installation, amélioration, modification) 
Travaux d'entretien courant des bâtiments et équipements 

 

Savoirs Savoir-faire Savoir-être 

Techniques de lecture de plan 

Techniques de dessin à main levée 

Notions d'ergonomie 

Consignes de sécurité du travail 

Réglementation hygiène et sécurité 

Techniques de conduite d'engins et 
de véhicules 

Techniques bâtiment en : 

 électricité 

 peinture 

 ventilation 

 

 

Lire et comprendre un plan 

Effectuer un petit relevé de plan, 
effectuer un croquis coté 

Lire, comprendre et appliquer des 
consignes de sécurité 

Appliquer les règles et consignes de 
sécurité du travail 

Coordonner son intervention avec 
d'autres corps de métiers 

Effectuer les travaux courants en 
électricité. 

Petits travaux se rapportant à 
l'entretien des bâtiments et 
équipements dans divers domaines 

Utiliser le matériel pour travaux en 
hauteur 

Conduire un véhicule 

Rendre compte 

Autonomie 

Organisation personnelle 

Rigueur, attention, soin 

Esprit d’analyse 

Prise d’initiative 

 
Activité 2 : Utilisation et maintenance courante de l'outillage et des matériels 

 

Savoirs Savoir-faire Savoir-être 

Produits d'entretien et matériaux 

Techniques de fonctionnement des 
différents types d'outillages et 
matériels 

Détecter les dysfonctionnements du 
matériel 

Lire et comprendre une notice 
d'entretien 

Assurer la maintenance courante de 
l'outillage 

Nettoyer et entretenir les outils et 
équipements mis à disposition 

 

Rigueur, attention, soin 

Esprit d’analyse 

Conditions d'exercice 

 Connaissances avérées dans le métier de l’électricité et du dépannage 

 Permis B impératif 

 Habilitation électrique B1-B1V-B2-B2V-BR-BC-HC 

 Connaissance des règles liées à l’hygiène et la sécurité (travail en hauteur, 
manutention manuelle, conduite d’engins,…) 

 Travail à l'intérieur ou à l'extérieur par tous les temps, en toutes saisons, à 
pied ou motorisé 

 Horaires réguliers, dépassements occasionnels 

 Obligation de déplacement 



 Travail courbé et agenouillé, port d’équipements de protection individuelle 
obligatoire, peut être amené à porter une charge 

 Manipulation d'engins et d'outils dangereux 

Habilitations éventuellement nécessaires (travaux électriques, etc.) 

Poste occupé par : 

 

Signature de l’agent : Signature du chef de service : 

Date de mise à jour : 

Mars 2024 

 


